


عنوان:	مقررات و ضوابط محاسبه حق التدریس اعضای هیات علمی و مدرسان مدعو
	   EI_PR_03_05 کد:			بازنگری 4	تاریخ بازنگری: اسفند 98


12 از 12  صفحه 



1- هدف:
· دسترسی سریع به مستندات در حق التدریس
· امکان ردیابی سوابق تغییرات اسناد و مدارک موجود در حق التدریس
· تهیه ابزار اندازه گیری یکسان در راستای خط مشی سازمانی

2- دامنه کاربرد:
· شامل کد گذاری دستورالعمل ها و روش های اجرایی 
3- تعاریف:
· سند شامل کلیه دستورالعمل ها , روش های اجرایی (شیوه نامه ها) و فرم های طراحی شده مبتنی بر قوانین و مقررات آموزشی است که در حوزه تهیه و به تصویب مراجع قانونی می رسد.
4- مرجع: هیات امنا دانشگاه
5- مسئولیت ها و اختیارات:مسئولیت اجرای این روش با مدیریت ها و اداره های حوزه است.
6- شرح عملیات: 
[bookmark: _GoBack]آیین نامه موظف تدریس، حق التدریس و نحوه محاسبه واحدهای معادل آموزشی
            این مجموعه بر پایهی مصوبه مورخ 9/8/70 هیأت امنای مرکزی و به منظور تطبیق این مصوبه با نیازهای روز و مصوبه مورخ 16/12/93 هیأت امنای دانشگاه تنظیم و جزئیات آن در جلسه مورخ 27 اردیبهشت 94 شورای دانشگاه به شرح ذیل تصویب و از تاریخ تصویب جایگزین مصوبات قبلی گردید.
1-  موظف تدریس براساس مرتبه علمی :

	مرتبه
	واحد موظف تدریس تمام وقت

	استاد
	8

	دانشیار
	9

	استادیار
	10

	مربی
	12

	مربی آموزشیار
	13



2-   تعداد واحد موظف یا کسر از موظف اعضای هیأت علمی دارای پست اجرایی :
موظف و کسر موظف اعضای هیأت علمی دارای پست اجرایی براساس مصوبه مورخ 8/9/93 و مصوبه هیأت امنای مورخ  16/12/93 تعیین می گردد. 
3- سقف مجاز حق التدریس
3-1- حداکثر واحد حق التدریس عضو هیأت علمی در دوره های روزانه و شبانه برای مجموع واحدهای درسی نظری و عملی و واحدهای پایان نامه و رساله مازاد بر واحدهای موظف نباید از 30 واحد تجاوز نماید و در هرحال حداکثر واحد حق التدریس قابل پرداخت برای دروس نظری، نظری عملی، کارآموزی و کارورزی با رعایت تبصره 2 بند 3-4 تعداد 12 واحد و برای پروژه پایانی ( با رعایت تبصره 5 بند 4-3)، پایان نامه و رساله 30 واحد در هر نیم سال است. 
مصوبه 14/10/94: به استناد بند ب ماده 20 قانون برنامه پنجم توسعه و تازمان استخدام و جذب عضو هیات علمی برای شعبه ارومیه دانشگاه هیات امنا با پرداخت حق الزحمه راهنمایی و مشاوره پایان نامه های کارشناسی ارشد دانشجویان شعبه ارومیه تا حداکثر 2 دانشجو از یک ورودی مازاد بر 30 واحد مجاز حق التدریس مشروط به تامین بار مالی مورد نیاز در سقف اعتبارات تخصیصی سالیانه موافقت به عمل آورد.
مصوبه 14/10/94: به استناد بند ب ماده 20 قانون برنامه پنجم توسعه با پرداخت حق الزحمه راهنمایی و مشاوره پایان نامه دانشجویان بورسیه، استعدادهای درخشان، انتقال از خارج و نوبت دوم در مقطع دکتری مازاد بر سقف 30 واحد با تأمین اعتبار لازم صرفاً از محل درامدهای حاصل از پذیرش دانشجویان مذکور موافقت شد. 
تبصره : برای هر عضو هیات علمی صرفا پذیرش راهنمایی و مشاوره پایان نامه یک نفر از دانشجویان موضوع این مصوبه امکان پذیر است.
3-2- به استناد تبصره 2 ماده 23 آیین نامه استخدامی اعضای هیات علمی مصوب هیات امنای مورخ 17/7/91: 
ساعات تدریس مدرسان مدعو در دانشگاه حداکثر 12 ساعت درس نظری یا معادل عملی آن در هفته است از نیمسال اول 95-94
3-3- سقف مجاز حق التدریس عضو هیأت علمی بازنشسته مشروط به کسب مجوز از مقام مجاز در هرنیم سال 10 واحد است.
3-4- سقف مجاز حق التدریس عضو هیأت علمی مأمور به تحصیل در هرنیم سال 3 واحد است.
مصوبه 24/01/95: به استناد بند2-7 آیین نامه اعطای بورس داخل برای ارتقای سطح علمی مربیان دانشگاه ها:
برای مربیان مأمور به تحصیل این دانشگاه و همچنین مربیان مشغول به تحصیل سایر دانشگاه ها در این دانشگاه نمی تواند حق التدریس گزارش کرد.
3-5- اعضای هیأت علمی می توانند در فصل تابستان به موجب ابلاغ رسمی دانشگاه تا میزان 9 واحد نظری یا معادل عملی آن برای مدت 6 هفته تدریس نمایند. به علت کوتاه بودن مدت دوره تابستانی ساعات تدریس دروس در هفته 3 برابر ساعات تدریس در طی نیم سال تحصیلی عادی خواهد بود 
4-  واحدهای معادل آموزشی مصوبه مورخ 27/2/94 شورای دانشگاه
واحد معادل آموزشی –  واحد معادل آموزشی که در آیین نامه واحد معادل نامیده می شود به خدمتی اطلاق می شود که ارزش آموزشی آن معادل واحدهای تدریس موظف دانشگاهی باشد. چگونگی معادل سازی این گونه خدمات و نحوه محاسبه آن به منظور تعیین میزان حق التدریس به شرح ذیل است:
4-1- واحد معادل دروس مقطع کارشناسی (تا 45 نفر برای دروس عمومی نظری و تا 40 نفر برای سایر دروس نظری) برابر با واحد درس است

تبصره 1: ضریب درس های  عمومی نظری که ظرفیت آن ها  در هر کلاس بیش از 45 نفر است به شرح زیر است:
	تعداد دانشجو
	ضریب

	55-46
	1/1

	60-56
	2/1

	65-61
	3/1

	70-66
	4/1

	80-71
	5/1


براساس مصوبه هیات امنای 14/10/94 با تصویب هیات رئیسه حداکثر واحد معادل هر درس تا دو برابر واحد مصوب درس قابل افزایش است.
   تبصره 2: ضریب درس های نظری  و نظری عملی (به جز عمومی) مقطع کارشناسی که ظرفیت آن ها در هرکلاس بیش از 40 نفر است به شرح ذیل است: 
	تعداد دانشجو
	ضریب

	50-41
	2/1

	55-51
	3/1

	60-56
	4/1

	61 و بالاتر
	5/1



4-2-  مبنای حق التدریس یک واحد معادل برای هردرس کارگاهی، آزمایشگاهی و رسم فنی مشروط به آنکه ساعات تخصیص یافته حداقل برابر 24 ساعت کار عملی در هرنیم سال تحصیلی باشد، معادل نرخ حق التدریس دروس نظری براساس جدول ذیل تعیین می گردد: 

	ردیف
	ساعات کار عملی دروس کارگاهی و آزمایشگاهی و ... درهر نیمسال تحصیلی
	میزان واحد معادل قابل احتساب

	1
	18 ساعت
	66/0

	2
	24 ساعت
	1 واحد

	3
	36 ساعت
	3/1 واحد

	4
	48 ساعت
	6/1 واحد

	5
	64 ساعت و بیشتر
	2 واحد



4-3- واحد معادل برای هر پروژه مقطع کارشناسی باشرایط تبصره های این بند به طریق زیر محاسبه می شود:
 = واحد معادل
تبصره 1- اگر پروژه توسط بیش از یک نفر سرپرستی شود تعداد واحد معادل فوق بر تعداد مدرسان تقسیم می شود.
تبصره 2- برای یک پروژه مقطع کارشناسی بیشتر از 1 واحد معادل قابل احتساب نمی باشد.
تبصره 3- دروسی که به عنوان درس پروژه مانند سایر دروس در قالب کلاس تدریس می شود مشمول این ماده نیستند. واحد معادل آن همان واحد مصوب درس است.
تبصره 4- پروژه هایی که با یک عنوان به وسیله بیش از یک دانشجو اجرا می شود واحد ثبت نامی یک دانشجو محسوب می شود.
تبصره 5-  حداکثر 5 واحد معادل پروژه کارشناسی برای هر عضو هیأت علمی در طول یک نیم سال قابل احتساب است. 
4-4-  واحد معادل دروس کارورزی، کارآموزی و عملیات صحرایی در مقطع کارشناسی با رعایت تبصره 1 بند 4-3 به طریق زیر محاسبه می شود.
= واحد معادل
تبصره -  حداکثر 4 واحد معادل کارورزی، کارآموزی و عملیات صحرایی  برای هر عضو هیأت علمی در طول یک نیم سال قابل احتساب است. 
4-5-  واحد معادل درس سمینار کارشناسی درصورتی که انفرادی باشد، برابر   واحد معادل پروژه یا   واحد سمینار است.
تبصره : حداکثر 3 واحد معادل سمینار کارشناسی برای هر عضو هیأت علمی در طول یک نیم سال قابل احتساب است. 
4-6-  واحد معادل ساعت های حل تمرین حداکثر   ساعت درس است.
4-7- واحد معادل دروس معرفی به استاد یا امتحان مجدد به شیوه ذیل محاسبه می شود:
· به ازای یک دانشجو در یک درس 25/0 واحد 
· به ازای هریک از دانشجویان بعدی در همان درس 125/0 واحد
تبصره : سقف نهایی واحد معادل دریک درس معرفی به استاد یا امتحان مجدد 5/0 واحد است.

4-8- واحد معادل دروس مقطع کارشناسی ارشد متناسب با تعداد دانشجوی ثبت نام شده در هرکلاس به شیوه ذیل برای اعضای هیات علمی محاسبه می گردد:.
	تعداد دانشجو
	ضریب

	9-8 
	3/1

	23-10
	5/1

	26-24
	6/1

	29-27
	7/1

	32-3010

	8/1

	33-35 
	9/1

	36به بالا
	2



مصوبه جلسه 10/6/98 شورای دانشگاه:
واحد معادل دروس مقطع کارشناسی ارشد متناسب با تعداد دانشجوی ثبت نام شده در هرکلاس به شیوه ذیل برای مدرسان مدعو محاسبه می گردد. اجرا از نیمسال دوم تحصیلی 99-98
	تعداد دانشجو
	ضریب

	9-8 
	1

	23-10
	2/1

	26-24
	3/1

	29-27
	4/1

	30 به بالا10

	5/1



تبصره 1: تشکیل کلاس با تعداد دانشجوی کمتر از 8 نفر مجاز نیست.
تبصره 2: واحد معادل دروس جبرانی (دروسی که در برنامه درسی مقطع کارشناسی نیز وجود دارد.) برابر با واحد درس بدون اعمال ضریب  و دروس کمبود (دروسی که در برنامه درسی مقطع کارشناسی وجود ندارد.) 5/1 برابر واحد درس است. تعداد دانشجو باعث افزایش ضریب این دروس نمی شود.
4-9- واحد معادل هر پایان نامه مقطع کارشناسی ارشد ناپیوسته با رعایت تبصره های 1و3و4 بند 3-3 برای عضو هیأت علمی راهنما  واحد درس است.
4-10- واحد معادل برای عضو هیأت علمی مشاور پایان نامه  واحد درس است.

4-11- واحد معادل راهنمایی هر رساله مقطع دکتری تخصصی مساوی واحد رساله است و حداکثر تا 20 واحد برای هررساله در کل دوره دکتری تخصصی قابل احتساب است.
تبصره: درصورت راهنمایی مشترک حق التدریس به نسبت سهم تعیین شده هریک بین استادان راهنما تقسیم می شود.
4-12-   واحد معادل مشاوره رساله مقطع دکتری تخصصی برابر   واحد درس است و حداکثر 4 واحد معادل برای هر رساله دکتری قابل احتساب است.برای هررساله دکتری تخصصی حداکثر 2 استاد مشاور منظور می گردد.
تبصره - درصورتی که تعداد مشاوران 2 باشد واحد معادل فوق بر تعداد نفرات تقسیم خواهد شد. به طوری که جمع واحد معادل ثابت بماند. 
4-13- واحد معادل درس مطالعه انفرادی در مقطع دکتری ،  برابر  واحد درس است. مصوبه شورای دانشگاه 27/2/94
تبصره 1:  واحد معادل درس مطالعه انفرادی با ضریب 1 محاسبه می شود.
تبصره 2:  حداکثر 4 واحد معادل مطالعه انفرادی برای  هر عضو هیأت علمی در طول یک نیم سال قابل احتساب است.

4-14-  واحد معادل درس مقطع دکتری 2 برابر واحد درس است.
تبصره: واحد معادل دروس جبرانی مقطع دکتری نیز با ضریب 5/1 محاسبه می گردد.
مصوبه جلسه 9/3/95 شورای دانشگاه:
واحد معادل دروس مقطع  دکتری متناسب با تعداد دانشجوی ثبت نام شده در هرکلاس به شیوه ذیل برای اعضای هیات علمی محاسبه می گردد:. اجرا از نیمسال اول  96-95
	تعداد دانشجو
	ضریب

	1
	2/1

	2
	5/1

	3
	8/1

	4 و به بالا
	2



مصوبه جلسه 10/6/98 شورای دانشگاه:
واحد معادل دروس مقطع  دکتری متناسب با تعداد دانشجوی ثبت نام شده در هرکلاس به شیوه ذیل برای مدرسان مدعو محاسبه می گردد:. اجرا از نیمسال دوم 99-98
	تعداد دانشجو
	ضریب

	1
	1

	2
	2/1

	3
	4/1

	4 و به بالا
	5/1




4-15- واحد معادل درس سمینار کارشناسی ارشد ناپیوسته و درس سمینار دکتری تخصصی درصورتی که انفرادی باشد، برابر  واحد درس (پس از اعمال ضریب 5/1 در مقطع کارشناسی ارشد و ضریب 2 در مقطع دکتری) است.
تبصره: حداکثر 4 واحد معادل سمینار کارشناسی ارشد و 2 واحد سمینار مقطع دکتری  برای هر عضو هیأت علمی در طول یک نیم سال قابل احتساب است.
4-16- چنانچه محل موسسه متبوع استخدامی اعضای مدعو تا محل دانشگاه بیش از 100 کیلومتر فاصله داشته باشد، دانشگاه می تواند به تشخیص معاون آموزشی دانشگاه حق التدریس آنان را با ضریب 5/1 تا 2 پرداخت نماید. 
5-  نحوه پرداخت حق التدریس پایان نامه و رساله
5-1- حق التدریس پایان نامه های مقطع کارشناسی ارشد پس از اتمام کار پایان نامه و رساله و دفاع از آن قابل پرداخت است. 
تبصره:  درصورتی که به دلیل  تکمیل سقف مجاز حق التدریس عضو هیأت علمی، محاسبه پایان نامه در نیمسالی که دفاع انجام می شود، امکان پذیر نباشد، می توان این واحدها را به نیم سال های قبل که موضوع پایان نامه در دست بررسی و اقدام بوده است افزود . مشروط بر این که تعداد واحد حق التدریس از سقف تعیین شده در این آیین نامه تجاوز نکند. 
5-2- حق التدریس رساله دکتری حداکثر طی 3 نیم سال تحصیلی به شرح ذیل قابل پرداخت است:
·  واحد پس از دفاع از پروپوزال.
·  واحد پس ار اولین گزارش پیشرفت تحصیلی پس از دفاع از پروپوزال.
·  واحد پس از دفاع از رساله و اتمام کار.

     
6- نگهداری سوابق: مسئول حق التدریس
       7-پیوست ها: ندارد
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